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Standaard formulier BoekStart voor het indienen van het projectplan van Bibliotheek…………………..                                                                      

Inleiding

Omdat BoekStart in 2009 in vrijwel iedere provincie is gestart, is het tijd om nieuwe locaties zo snel mogelijk te laten instromen. Tot nu toe hebben we basisbibliotheken gevraagd in nauw overleg met de PSO (of in de grote steden door de OB zelf) een eigen projectplan te schrijven op basis van onze randvoorwaarden, het overdrachtsdocument van Cubiss en ons evaluatieformulier. Vanaf 2010 is het goed te volstaan met een meer gestandaardiseerd projectplan dat de basisbibliotheek met de PSO opstelt. Wanneer wij onderstaand document* plus het bijbehorende subsidiedocument ingevuld ontvangen kan de BoekStart-organisatie het goedkeuren d.m.v. een toekenningsbrief, het leveren van de koffertjes en het overmaken van het gereserveerde bedrag. In de toelichting hieronder staat per onderdeel van het projectplan vermeld wat wij in het kort in beschrijvende zin verwachten. De randvoorwaarden en het in te vullen subsidie Excel document treft u als aparte bijlagen aan. Verder is voor u via de PSO een basisdocument BoekStart en een perstoolkit BoekStart beschikbaar.  

 *. Bij een standaardaanvraag zullen er altijd afwijkingen zijn in een lokale aanpak, zolang die duidelijk vermeld worden is daar geen bezwaar tegen. 

Periode, evaluatie en eigen investering

Stichting Lezen en het Sectorinstituut Openbare Bibliotheken coördineren BoekStart landelijk in opdracht van het Ministerie van OCW onder de noemer Kunst van Lezen. De organisatie verwacht dat de betreffende bibliotheek die BoekStart aanvraagt binnen drie maanden na ontvangst van de toekenningsbrief start met het uitdelen van de eerste koffertjes. Negen maanden na de daadwerkelijke uitgifte van de eerste koffertjes verwachten wij dan een degelijke evaluatie van de betreffende bibliotheek. Deze evaluatie (voorzien van een schriftelijke toelichting) kan wederom op onderstaand formulier worden aangegeven en teruggestuurd. Van tevoren wordt tevens aangegeven welke investering van de bibliotheek verwacht mag worden (al dan niet door een extra subsidie door de gemeente). Dit wordt in de bijlage met de begroting duidelijk vermeld. In de evaluatie wordt dit nogmaals aangegeven zodat duidelijk wordt of de verwachting overeenkomt met de situatie achteraf. 

Algemene gegevens per gemeente/wijk

Op onderstaand algemeen formulier wordt o.a. aangegeven hoeveel baby’s er geboren worden en als afgeleide hoeveel koffertjes benodigd zijn. Ook kan hier vermeld worden hoeveel baby’s tussen 0 en 1 jaar voor invoering van BoekStart in het werkgebied lid zijn van de bibliotheek. Ook moet zwart op wit staan dat ouders die het koffertje ophalen hun baby lid gemaakt hebben. Verder moeten uitleencijfers van babyboeken worden bijgehouden en gemeld worden. 

Koffertje plus promotiematerialen

Per te bereiken baby: 1 koffertje met twee boekjes, een ouderfolder, een ouderbrochure en een boekenlegger. Verder ontvangen bibliotheken per vestiging (ook voor consultatiebureau) 4 banieren BoekStart, 3 DVD’s met de BoekStartfilm, 15 posters, 25% van het totaal aantal geboortes aan folders voor ouders, 50 ouderbrochures, 50 brochures  voor professionals en 33% van het totaal aantal geboortes aan algemene folders. Ook ontvangen bibliotheken BoekStartwaardebonnen gelijk aan 140% van het aantal baby’s voor bij de 3-maanden brieven vanuit de gemeente en voor het consultatiebureau. Verder krijgen bibliotheken per kinderdagverblijf 5 koffertjes extra om in te zetten bij de aanpak richting het kinderdagverblijf. Daarnaast kunnen bibliotheken tegen verzend- en handlingkosten rechtstreeks extra promotiematerialen bestellen via Buro Extern te Alkmaar. Vervolgbestellingen koffertjes doet de PSO in opdracht van basisbibliotheken (online) bij Buro Extern. Koffertje plus inhoud en promotiematerialen is gematerialiseerd op 10 euro per koffertje. Het gewenste en verwachte bereik is 50%, ergo voor maximaal 50% van de geboortes in het werkgebied krijgt de bibliotheek koffertjes in twee zendingen per jaar. De aantallen worden afgerond op hele getallen. De koffertjes kunnen desgewenst bij de basisbibliotheek worden afgeleverd, dan wel bij de PSO die de fijndistributie doet. 

Aanvullende financiering per bereikte baby

Naast het koffertje krijgt de basisbibliotheek (geregisseerd door de PSO) een bedrag van 10 euro per te bereiken baby (met een maximum van 50% van het aantal geboortes) in het werkgebied van de vestiging waar BoekStart wordt ingevoerd. De voorbeeldverdeling van de 10 euro over de verschillende elementen is als volgt:

· Presentatie consultatiebureau: €1,-

· Scholing: € 1,50

· Eerste collectie: €  2,-

· Projectbegeleiding lokaal en provinciaal: € 5,- per bereikte baby

· Onvoorzien: € 0,50,-

Daarnaast is met ingang van 1 juli 2010 besloten per vestiging die Boekstartproof gemaakt wordt een bedrag van € 500,- toe te kennen voor presentatie en inrichting. Dit is dus losgekoppeld van het aantal te bereiken baby’s gebaseerd op het aantal geboortes in een werkgebied. In het begrotingsformulier is dit opgenomen. Gaarne beide documenten tegelijkertijd insturen. 

Samenwerking met gemeente, consultatiebureau en kinderdagverblijven

Bij dit onderdeel wordt beschreven dat de driehoek bibliotheek, gemeente, consultatiebureau samenwerkt en hoe dat in zijn werk gaat. Belangrijk is dat er afgesproken is dat de gemeente de brieven met waardebon gaat versturen (of meegeeft in de geboortekoffer) en dat het consultatiebureau ruimte ter beschikking stelt (waar de bibliotheek verantwoordelijk voor is) en aandacht aan BoekStart besteedt in de 7de maand tijdens het taalgesprek. Hier staat ook een passage over de aanpak richting kinderdagverblijven waar baby’s zijn. Hier willen we graag zien dat een bibliothecaris met enige regelmaat bij de kinderdagverblijven langs gaat, dat er wat koffertjes zijn en voorleesboeken. En dat ouders op BoekStart en de bibliotheek gewezen worden. Bij samenwerking overal duidelijk aangeven welke afstemmomenten op welk niveau er zijn. 

Materialen, scholing, ouderbetrokkenheid, organisatie 

- Op het formulier wordt kort aangegeven hoe de bibliotheek en het consultatiebureau BoekStartproof worden gemaakt. Bijvoorbeeld door aan te geven dat de IKEA meubels besteld worden (vraag PSO). Ook aandacht geven aan de verwezenlijking van de presentatie op het consultatiebureau. Hier wordt verder ingegaan op de collectie babyboeken, bijv. dat de standaard collectie van NBD/Biblion wordt besteld. 

- Planning aangeven van de BoekStartcursus en (eventuele) andere cursussen die door een getrainde PSO-medewerker of een ander wordt gegeven. De bibliothecarissen moeten opgeleid zijn voordat BoekStart echt van start gaat.

- Een reële inschatting van uren inzet van lokale mensen (zowel strategisch, beleidsmatig als uitvoerend) maar ook van de coördinerende PSO-medewerker. Hierbij moet worden aangetekend dat dit vooral voor de startperiode van 3 maanden is bedoeld voor wat betreft de lokale begeleiding. 

Ouderbetrokkenheid 

Dit is moeilijker te standaardiseren, hier willen we graag (creatieve) activiteiten zien om ouders regelmatig te binden aan de bibliotheek.

Algemene gegevens per basisbibliotheek/gemeente/wijk: naam organisatie:   ……………………  

	Huidige situatie:
	Prognose:
	Evaluatie (in te vullen aan het einde van de subsidietermijn van 1 jaar):

	Aantal inwoners gemeente/wijk:
	
	

	
	
	

	Aantal geboortes per jaar:
	
	

	
	
	

	Aantal verstuurde brieven:
	
	

	
	
	

	Aantal leden bibliotheek:
	Aantal leden bibliotheek: (wat levert BoekStart op qua leden, ouders, broertjes en zusjes)
	

	
	
	

	Aantal baby’s die lid zijn van de bibliotheek:
	Aantal baby’s die lid worden van de bibliotheek:
	

	
	
	

	
	Aantal actieve baby-leden:
	

	
	
	

	Aantal koffers tbv BoekStart (50 % van het aantal geboortes)
	Aantal koffers dat door ouders wordt opgehaald:
	

	
	
	


Samenwerking:

	
	Huidig aantal contactmomenten:
	
	Prognose contactmomenten 2010:
	Evaluatie (in te vullen aan het einde van de subsidietermijn van 1 jaar):

	Contact met gemeente
	
	
	Datum

Voorlichting BoekStart

Afspraken over BoekStart

Voortgangsgesprek

Evaluatie

Maak tijdens de contactmomenten concrete afspraken over: het beschikbaar stellen van adressen en het versturen van de brieven
	

	Contact met consultatiebureau
	
	- Is er in het consultatiebureau al een zichtbare samenwerking tussen bibliotheek en het consultatiebureau, in de vorm van een boekencollectie o.i.d.?

Ja of nee?


	Datum

Voorlichting BoekStart

Afspraken over BoekStart

Voortgangsgesprek

Evaluatie

Maak tijdens de contactmomenten concrete afspraken inhoudelijk over: het 7 maanden consult en fysieke presentatie van BoekStart op het consultatiebureau
	

	Contact met 

Kinderdagverblijven
	
	- Zijn er al contacten met kinderdagverblijven?
	Datum

Voorlichting BoekStart

Afspraken over BoekStart

Voortgangsgesprek

Evaluatie

Geef per KDV bijv 5 koffertjes en laat  materialen (ouderbrochure, folder) achter voor ouders en verwijs naar bibliotheek.
	


Materialen

	
	Huidige omvang:
	Aanschaf titels en meubilair om de bibliotheek c.q. consultatiebureau baby-proof te maken:
	 Prognose van het gebruik, aantal uitleningen van babyboeken
	Evaluatie: 

	Babyhoek (inrichting en meubilair)
	
	
	
	

	Collectie

(babyboeken)
	
	
	Aantal uitleningen
	Aantal uitleningen

	Babyhoek Consultatiebureau
	
	
	Nvt
	

	Collectie consultatiebureau
	
	
	Nvt
	


Scholing:

	Startmoment BoekStart:
	
	Aantal medewerkers scholen bij start van BoekStart:
	Prognose van het aantal geschoolde medewerkers eind 2010:
	Evaluatie: 

	(datum of maand van start)
	Workshop

“BoekStart” (“verplicht”)
	
	
	

	
	Workshop “Ontvangst ouders met baby’s” facultatief via Cubiss, zie basisdocument
	
	
	


Organisatie

	BoekStart:
	De eerste drie maanden bij

De startfase
	Evaluatie:

	Betrokken mensen in de vestiging
	Begeleidend:
	Begeleidend:

	
	Uitvoerend:
	Uitvoerend:

	Betrokken mensen in de basisbibliotheek centraal
	Strategisch
	Strategisch

	
	Begeleidend
	Begeleidend

	
	Uitvoerend
	Uitvoerend

	Betrokken mensen in de PSO
	Strategisch
	Strategisch

	
	Begeleidend
	Begeleidend

	
	Uitvoerend
	Uitvoerend


Ouderbetrokkenheid:

	
	Huidig aantal ouderbijeenkomsten voor baby’s:
	Prognose van het aantal ouderbijeenkomsten voor baby’s eind 2010:
	Prognose van het aantal deelnemers van ouderbijeenkomsten voor baby’s eind 2010:
	Evaluatie: 

	Ouderbijeenkomst in de bibliotheek
	
	
	
	

	Andere babyactiviteiten
	
	
	
	


Ruimte voor opmerkingen:

Promotiemateriaal

	Product


	Aantal
	Te ontvangen aantal

	Koffer met boekenlegger, ouderfolder en brochure


	50% van het totale bereik
	

	BoekStartwaardebon


	Totale bereik plus 40% (voor het CB en KDV’


	

	DVD


	3 per bibliotheekvestiging
	

	Banieren


	4 per bibliotheekvestiging
	

	Algemene folder


	1/3 van het totale bereik
	

	Ouder folder


	1/4 van het totale bereik
	

	Posters 

9 basis, 3 vader, 3 moeder
	15 per bibliotheekvestiging
	

	Brochure BoekStart en Verder voor ouders


	Standaard 50 stuks
	

	Brochure BoekStart en Verder voor professionals 
	Standaard 50 stuks
	

	Koffer voor de kinderopvang 


	Maximaal 5 per kinderdagverblijf en peuterspeelzaal


	


Graag alles zo volledig mogelijk invullen.
	
	Invulformulier
t.b.v. locaties op de kaart




	
	

	VESTIGING
	

	Naam vestiging
	

	Adres vestiging
	

	Postc/plaats vestiging
	

	Telnr vestiging
	

	Contactpersoon vestiging
	

	Telnr contactpersoon vestiging
	

	E-mail contactpersoon vestiging
	

	
	

	BASISBIBLIOTHEEK
	

	Naam basisbibliotheek
	

	URL (website) basisbibliotheek
	

	Contactpersoon basisbibliotheek
	

	Telnr contactpersoon basisbibliotheek
	

	E-mail contactpersoon basisbibliotheek
	

	
	

	
	

	PARTICIPERENDE ORGANISATIES
	Alleen de namen van de organisaties.
De basisbibliotheek wordt automatisch vermeld.
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